
2019年度PDCAサイクル確認シート

基準
学習成果を焦点にした教育
の質保証

テーマ 区分 観点

作成者 松本典子学長 作成年月日 2019/5/24

PDCAサイクル 何を いつ 誰が 誰に対して どのように 学内/学外 根拠資料名 その他

授業計画
4月
5月

教員（個人）
学生
学科長・学長

シラバス
計画書

学内
・シラバス
・研究・教育活動計画書

教育課程 4月 教務委員会 学生 教育課程表 学内、学外 ・教育課程表

教育運営計画 4月
学科
附属機関
事務局部署等

教職員 計画書 学内 ・中期計画

教育事業計画 4月

学長
教務部長
学科長
附属機関長
部会長　等

教職員、学外者 計画書 学内、学外 ・事業計画書

授業 通年 教員 学生 授業 学内
・教育課程
・シラバス

学生支援 通年 教職員 学生
事務局各部
学生相談室
学生支援室　等

学内

授業評価 学期末 学生 担当教員 アンケート 学内 ・授業評価アンケート 教務委員会

学生生活評価
入学時
卒業前

新入生
2年生

自身、大学 アンケート 学内 ・学生アンケート IR部会

授業への意見 授業公開期間 教職員 担当教員 アンケート 学内 ・授業見学アンケート FD委員会

学習成果結果 年度末 教員 教職員 各種データ 学内 ・学習成果部会報告書 学習成果部会

GPA 学期末 教員 教職員 成績 学内 ・GPA分布 教務部

キャリア支援 年度末 卒業生 大学 アンケート 学内、学外 ・卒業生就職状況アンケート COC+事業

卒業生評価 年度末 雇用主 大学 アンケート 学内 ・雇用主アンケート COC+事業

授業改善 11月 教員（個人） 学科長・学長 報告書 学内 ・教育・研究活動報告書

教育課程改編 9月、3月 教務委員会 教職員 学内 ・教務委員会議事録

学生支援改善 通年
学生委員会
学生相談室

教職員 学内
・学生委員会議事録
・学生相談室活動報告

教育改善 9月、3月 自己点検・評価運営委員会 教職員、学外者 議事録報告書
学内
学内、学外

・自己点検・評価運営委員会議事録
・自己点検・評価報告書

Plan

Do

Check

Action



2019年度PDCAサイクル確認シート

テーマ

作成者 岡野幸夫教務部長 作成年月日 2019/5/30

PDCAサイクル 何を いつ 誰が 誰に対して どのように 学内/学外 根拠資料名 その他

学習成果の獲得計画 年度当初 学習成果部会 学生 会議 学内 自己点検委員会議事録

教員配置 前年度 各学科・専攻 教員 会議 学内 学科長会議事録

施設、教具の準備 年間 教務部 学生 会議 学内 予算計画書

教育予算の策定 年度当初 各学科・専攻 教員 会議 学内 予算計画書

オリエンテーション 各学科当初 学生課・教務課 学生 全学実施 学内 オリエンテーション計画書

授業 前期・後期 各教員 学生 個別実施 学内 シラバス

学生の個別理解 前期・後期 各教員 各教員 会議 学内 学科会議議事録

非常勤講師との連携 学期末 学科長 非常勤講師 説明 学内 非常勤講師連絡会計画

学習成果の評価 前期・後期 学習成果部会 教員 学習成果の指標分析 学内 学習成果報告書

GPA、単位習得率等の指標 各学期末 教務部 教員 分析 学内 学習成果報告書

授業評価アンケート 各学期末 教務課 教員 分析 学内 授業評価アンケート報告

学科・専攻ごとの課題解決 年度末 各学科・専攻 教員 会議 学内 学科会議議事録

全学的な課題解決 年度末 学習成果部会 教員 会議 学内 学習成果報告書

学習成果項目の確認、修正 年度末 学習成果部会 教員 会議 学内 部会議事録

3つの方針との整合性確保 年度末 学習成果部会 教員 会議 学内 部会議事録

次年度の学習成果目標 年度末 学習成果部会 教員 会議 学内 学習成果報告書

学習成果のPDCAサイクル

Plan

Do

Check

Action



2019年度PDCAサイクル確認シート

テーマ

作成者 岡野幸夫教務部長 作成年月日 2019/5/30

PDCAサイクル 何を いつ 誰が 誰に対して どのように 学内/学外 根拠資料名 その他

学位授与の実施方針 年度当初 学習成果部会 教員 会議 学内 自己点検委員会議事録

専門分野の資格取得目標 年度当初 各学科・専攻 教員 会議 学内 中期計画

特別研究や学外イベント計画 年度当初 各学科・専攻 教員 会議 学内
中期計画
学科会議議事録

学位授与の方針の公表 年度当初 大学
学生
ステークホルダー

文書、Ｗｅｂ 学内、学外
学生便覧
ホームページ

授業 前期・後期 各教員 学生 個別実施 学内 シラバス

専門分野の資格取得の指導 年間 各学科・専攻 学生 個別実施 学内 学科会議議事録

特別研究や学外イベントの指導 年間 各学科・専攻 学生 個別実施 学内 学科会議議事録

学位取得率算定 年度末 教務部 教員 分析 学内 学習成果報告書

専門分野の資格取得数(率)算定 年度末 各学科・専攻 教員 分析 学内 学習成果報告書

特別研究や学外イベントの発表成果 年間 各学科・専攻 教員 分析 学内 学科会議議事録

卒業前アンケート分析 年度末 IR部会 教員 分析 学内 学習成果報告書

GPA分析 各学期末 教務部 教員 分析 学内 学習成果報告書

学科・専攻ごとの課題解決 年度末 各学科・専攻 教員 会議 学内 学科会議議事録

専門分野の資格検討 年度末 各学科・専攻 教員 会議 学内 学科会議議事録

特別研究や学外イベントの検討 年度末 各学科・専攻 教員 会議 学内 学科会議議事録

全学的な課題解決 年度末 学習成果部会 教員 会議 学内 学習成果報告書

ＤＰの確認、修正 年度末 学習成果部会 教員 会議 学内 部会議事録

次年度の学位授与の実施方針 年度末 学習成果部会 教員 会議 学内 学習成果報告書

Action

学位授与の方針（DP)のPDCAサイクル

Plan

Do

Check



2019年度PDCAサイクル確認シート

基準 Ⅱ テーマ A 区分 3 観点 １・２・３

作成者 近藤剛教務委員長 作成年月日 2019/5/9

PDCAサイクル 何を いつ 誰が 誰に対して どのように 学内/学外 根拠資料名 その他

教養教育の教育課程の編成 毎年度 カリキュラム検討会
教職員
学生

会議 学内・学外 学生便覧

教養教育と専門教育の関連性 毎年度末
カリキュラム検討会
学科・専攻

教職員
学生

会議 学内・学外
カリキュラムマップ
カリキュラムツリー

Do 教養教育の授業の実施 前期・後期 授業担当者 学生 授業 学内・学外 学生便覧

教養教育の授業評価 前期・後期 教務 学生 アンケート 学内・学外 授業評価アンケート結果

教養教育による効果 毎年度末 IR部会 学生 アンケート 学内・学外 卒業前アンケート

教養教育の授業改善 毎年度頭 教務部長 教員 書面 学内 研究・教育活動計画書

教養教育の実施報告 学期末 非常勤教員連絡会 大学 会議 学内 非常勤連絡会資料

教養教育の効果に対する意見 不定期 有識者会議 大学 会議 学内 有識者会議議事録

教養教育の効果の確認と改善に向けた検討 不定期 カリキュラム検討会
学科・専攻
教員

会議 学内 カリキュラム検討会議事録

Plan

Check

Action



2019年度PDCAサイクル確認シート

基準

作成者 三沢英貴入試広報副部長

PDCAサイクル 何を いつ 誰が 誰に対して どのように 学内/学外 根拠資料名 その他

入学者受入の方針の周知 年間 大学

受験生
保護者
高校
教職員

募集要項
HP
各種説明会

学外・学内
募集要項
HP

観点
１～３

募集全体会 年度初め 入試広報部 教職員 全体説明会 学内 全体会配付資料
観点
１～５、
７，９

オープンキャンパス 年間 大学
受験生
保護者

大学説明
授業体験
相談会

学内
HP
配布資料（実施時）

観点
１、３、４、８

各種説明会・相談会
大学見学会

年間 大学
受験生
保護者
高校

大学説明
模擬授業

学外・学内
配布資料（実施時）
報告書

観点　８

高校訪問 年間 入試広報部、学科 高校
対象校訪問
大学説明
情報交換

学外
高校訪問記録用紙
（内部資料）

観点
７～９

高等学校長との懇談会
（県内３地区）

前期 大学
高等学校長
教育委員会

意見交換会 学外 実施報告書
観点
１～５、
８，９

産業人材育成センターとの連携 年間 大学 産業人材育成センター
社会人に対して資格取得を含む
学びの提供

学外
産業人材育成センター　倉吉校　受講
生募集要項

入学試験
（入学者受入の方針に基づいた
選考）

9月以降 大学 受験生
調査書
学力試験
面接

学外・学内

調査書審査－行動点－
（内部資料）
面接記録用紙
（内部資料）
台帳

観点
１～５、７

募集活動に関する各種アンケー
ト

年間
入試広報部
募集広報委員会

各種参加者

教職員
アンケート
参加者
アンケート

学外・学内
アンケート集計結果
（募集広報委員会資料）

観点
５、８

募集要項見直し 年度末まで 入学者選考委員会 教職員 会議 学内 入学者選考委員会議事録
観点
１～7

高校訪問記録の集約 年間 入試広報部 入試広報部 高校訪問記録集約 学内
高校訪問記録用紙
（内部資料）

観点　９

募集活動の振り返り 年間
入試広報部
募集広報委員会
学科

教職員 各種アンケート解析 学内
アンケート集計結果
（募集広報委員会資料）
募集広報委員会議事録

観点
１～５、
７～９

募集全体会 年度初め 入試広報部 教職員 全体説明会 学内 全体会配付資料
観点
１～５、
７，９

入学者受入の方針の見直し 年度末まで 大学 自己点検 会議 学内 入学者選考委員会議事録
観点
１～５、
７，９

Action

入学者受け入れの方針（AP)のPDCAサイクル

Plan

Do

Check



2019年度PDCAサイクル確認シート

基準

作成者 河村壮一郎FD委員長

PDCAサイクル 何を いつ 誰が 誰に対して どのように 学内/学外 根拠資料名 その他

授業・教育方法の改善 毎年度
FD委員会
（H29までFDSD部会）

教員

職員

授業公開・見学
FD研修会

学内のみ 授業公開・見学に関する資料 観点10

学生支援の質の向上 毎年度
FD委員会
（H29までFDSD部会）

教員

職員

FD研修会
FDSD合同研修会

学内 FD委員会議事録 観点？

授業公開・見学
毎年前期・
後期各2週間

FD委員会
（H29 までFDSD部会）

教員

職員

見学ポイントの明示
コメント提出

学内 授業見学ポイント一覧
見学ポイント一覧

観点10

FD研修会 9月/11月 FD委員会
教員
職員

講義 グループワーク
学内（看護
大）

FD研修会資料 観点10

FDSD合同研修会 5月/3月 FD委員会
教員
職員

講義 グループワーク 学内 FDSD合同研修会資料 観点？

授業見学コメントの確認 7月/12月
FD委員会
各授業担当者

自己点検 コメント分析 学内 コメント一覧 観点10

授業公開・見学に関するアンケー
ト

7月/12月 FD委員会 自己点検 アンケート分析 学内 アンケート結果 観点10

FD研修会アンケート 9月/11月 FD委員会 自己点検 アンケート噴石 学内 アンケート結果
観点10
観点？

FDSD合同研修会アンケート 5月/3月 FD委員会 自己点検 アンケート分析 学内 アンケート結果
観点10
観点3-7

授業方法の振り返り 毎年度 FD委員会 自己点検 各自解析 学内 次回見学ポイント 観点10

授業公開方法の検討 毎年度 FD委員会 教員・職員 会議・意見交換 学内 報告書 観点10

FD研修会内容の検討 毎年度 FD委員会 教員 会議・意見交換 学内 報告書 観点10・？

FDSD合同研修会内容の検討 毎年度 FD委員会 教員・職員 会議 学内 報告書
観点10
観点3-7

Action

授業改善のPDCAサイクル

Plan

Do

Check



2019年度PDCAサイクル確認シート

基準

作成者 羽根田真弓キャリア支援部短期大学部長

PDCAサイクル 何を いつ 誰が 誰に対して どのように 学内/学外 根拠資料名 その他

キャリアガイダンス 前期・後期 キャリア支援委員会 学生 ガイダンス実施 学内
中期計画
キャリアガイドブック

キャリア支援 年間 キャリア支援委員・担任 学生
個別指導
学科別ケース会議

学内
キャリア支援委員会議事録
面談記録
学科別ケース会議開催日一覧

インターンシップ 年間 キャリア支援委員 学生
インターンシップＡ
インターンシップＢ

学内/学外 シラバス

インターンシップ 前期・後期 キャリア支援委員 学生
インターンシップＡ
インターンシップＢ

学内/学外 シラバス

キャリアガイダンス 前期・後期 キャリア支援委員 学生 ガイダンス 学内 キャリアガイドブック

進路三者面談 2月・3月 キャリア支援課・担任 学生 学生・保護者 学内 面談記録（来室状況一覧）

キャリア支援 年間 キャリア支援委員・担任 学生 個別指導 学内 面接記録

卒業生アンケート 年度末 キャリア支援部 学生 質問紙調査 学外 卒業生アンケート報告書

雇用主アンケート 年度末 キャリア支援部 雇用主 質問紙調査 学外 雇用主アンケート報告書

面談記録 年間 キャリア支援課・担任 学生
情報共有
学科ケース会議
個別面談

学内
面談記録
進路決定状況
学科ケース会議開催日一覧

キャリア教育の検討 後期
カリキュラム検討委員
会・キャリア支援委員会

学生 会議 学内
カリキュラム検討委員会・キャ
リア支援委員会議事録

キャリアガイダンス 年度末 キャリア支援委員 学生 キャリア支援委員会 学内
キャリアガイドブック
面談記録

職業教育とキャリア支援のPDCAサイクル

Plan

Action

Do

Check


